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CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Doc 13p - Ty do - Hanh phic
X0 SO KIEN THIET BAC GIANG

86: Dol /QD-XSKT Bdc Giang, ngay 14 théng 02 nam 2025

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché tra lwong d6i véi ngudi lao dong
va quan ly, sir dung quy khen thuéng, phic loi.

CHU TICH CONG TY TNHH MTV XSKT BAC GIANG

Can cit Nghi dinh s6 30/2007/ND-CP ngay 01/3/2007 cia Chink phii vé kinh
doanh x6 s6; Nghi dinh sé 78/2012/NP-CP ngay 05/10/2012 cia Chinh phii vé sira
doi, b6 sung mot sé dicu cia Nghi dinh s6 30/2007/ND-CP ngay 01/3/2007 eia
Chinh phil vé kinh doanh x6 s6; Nehi dinh sé 122/207 7/ND-CP ngay 13/11/2017:
Thong tw s6 138/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017 ciia B6 Tai chinh vé viée hiéng
dan mot s khodn chi phi dic this 43i véi doanh nghiép kinh doanh x6 sé quy dinh
tai Nghi dinh s6 122/2017/ND-CP ngay 13/11/2017 cuia Chink phu;

Can cir Nghi dinh sé 51/2016/ND-CP ngay 13/6/2016 ciia Chink phu; Nghj
dinh sé 21/2024/NB-CP ngay 23/02/2024 ciia Chinh phi, sita dsi, bé sung mot sé
diéu cia Nghi dinh s6 51/201 6/ND-CP, quy dinh qudn Iy lao déng, tién lwong va
tién thuomg doi véi nguoi lao déng lam viéc trong Cong ty TNHH MTV do Nha
nuée nim giit 100% von didu 16 Théng tr s6 26/2016/TT-BLDTBXH ngay
01/9/2016 ciia Bo truong Bé Lao dong - Thuong binh va X& hoi; Théng tw s6
06/2024/TT-BLDTBXH ngay 30/7/2024 ciia Bé truong BS Lao déng - Thuwong binh
va Xa hoi, sia doi, b6 sung mét sé didu cua Thong tw 26/2016/TT-BLDTBXH,
huedng ddn thuce hién quan Iy lao déng, tién luong va tién thudng doi véi nguoi lao
dong lam vigc trong cong ty trdch nhiém hiry han mgt thanh vién do Nhg nude nim
gidt 100% von diéu 1¢ va Thong tw s6 27/201 6/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 ciia B
truong Bo Lao dong - Thwong binh va X& hoi hudng dén thuc hién ché do tién
luong, thit lao, tién thudng doi véi nguol quan Iy céng ty trdch rhiém hitu han mét

-

thanh vién do Nha nuée ném gitt 100% von diéu Ié;

Can cit Diéu I¢ 16 chire va hoat dong ciia Céng ty;

Sau khi xin y kién nguoi lao dong Céng ty (Cong van 56 35/XSKT-KTTV
ngay 23/01/2025 cua Gidm déc Cong 1y) va Thong bdo sé6 46/T, B-XSKT ngay
07/02/2025 cua Chui tich Cong ty vé thong bdo két qua cuée hop tdp thé Lanh dgo,
cdp uy Cong ty va dé nghi ciia Phong Ké todn tai vy,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy 1& Quy ché tra luong dbi véi
nguoi lao dong va quéan ly, st dung quy khen thudng, phac loi cia Cong ty TNHH
mot thanh vién X6 sb kién thiét Bic Giang.

Diéu 2: Quy 9hé nay dugc thuc hién tir ngay 01 thang 01 nam 2025, thay thé
ndi dung quy dinh vé tra luong ddi véi nguoi lao dong va quan ly, sir dung quy khen
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thudng, phic loi cia Cong ty ban hanh kém theo Quyét dinh séIIG/Qp—X’SKT ngay
15/01/2024 cta Chu tich Cong ty TNHH mét thanh vién X0 so kién thiét Bac Giang.

, Pidu 3. Giam déc, Pho Giam dbc, Ké toan trudng, Truong cdc phong, Giam
ddc chi nhanh, ngudi lao dong thudce Cbng ty cin cr Quyet dinh thi hanh./.

Noi nhgn:
- Nhu Dbiéu 3;
- UBND tinh (Béo céo);
- S& Lao dong — TB&XH;
- S& Tai chinh;
- Kiém soat vién;
-Luwu: VT, KTTV./.




CONG TY TNHH MOT THANH VIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
X0 SO KIEN THIET BAC GIANG Pic Ip - Tur do - Hanh phic

QUY CHE
Tra lwong d6i véi ngudi lao djng
va quin ly, st dung quy khen thuéng, phic loi
cia Cong ty TNHH mot thanh vién X4 s kién thiét Bic Giang
(Kém theo Quyét dinh s6 52 /OP-XSKT ngay 14/02/2025 ) cia Chii tich Céng ty

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, sir dung quy tién luong d6i véi nguoi lao
dong lam viéc trong Céng ty theo ché do hop ddng lao dong c6 thoi han tir 12 thang
trg 1én theo quy dinh tai cac Nghi dinh ctia Chinh phu.

2. Nguoi lao dong hop ddng ngén han, nguoi lao dong trong thoi gian thir
viéc, nguoi lao dong theo vu vigc thi thuc hién theo théa thuén trong hop déng lao
dong gitta nguoi lao déng va Gidm déc Céng ty.

Diéu 2. Nguyén tic chi tra lwong

1. Quy tién luong duoc chi truc tiép cho nguoi lao dong, khéng sir dung vao
muc dich khéc va thyuc hién chi tra diy du sau khi quy tién luong duge phé duyét
quyét toan.

2. Thyc hién tra luong cho ngudi lao dong can ctr vao ngay, gio cong lao
dong, hé sb luong va theo két qua kinh doanh, binh xét phan loai lao déng.

3. Cong ty tra luong cho nguoi lao dong theo vi tri viéc lam, chirc danh cong
viée, bao dam ding quy dinh cta phap luét, dan chuy, cong béng, cong khai, minh
bach, gin véi nang suat, chit luong, hiéu qua kinh doanh, tra luong théa déng dbi
Vo1 ngudi ¢6 tai ning, c6 trinh dd chuyén mén, ky thudt, nang suét lao dong cao va
dong gép nhiéu cho cong ty. Dam bao chi cdng bing (nhung khéng binh quan) d6i
v6i mdi ¢4 nhén va giita cdc bd phan cong tac, khéng c6 su chénh 1éch qua Ién giita cac
b phéan va khuyén khich duoc cac tép thé, ca nhan tich cuc lao dong hoan thanh tét
nhi¢m vy dugc giao. Khi thay ddi chirc danh, céng viéc thi hudng luong theo chire
danh, c6ng viéc méi.

Diéu 3. Thoi gian duoc tinh cong va thoi gian khdong dwoc tinh cong dé
tra lwong

1. Theéi gian dugce tinh cong dé tra luong:

- Thoi gian 1am viéc thuc té theo ché do;

- Thoi gian di cong tac, hdi hop theo sy phan cong cua Lanh dao;

- Thoi gian nghi phép, nghi 1&, nghi tét, ngdy nghi cudi tun;

- Thoi gian nghi viée riéng theo B4 Luét Lao dong va thoa ude lao dong tap thé,

2. Thoi gian khéng duoc tinh cong tra luong:

- Thoi gian nghi 6m dau, thai san duoc huéng ché 46 bao hiém x4 hoi;

- Thoi gian nghi khong luong, nghi khong ly do.
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CHUONG II
QUY TIEN LUONG VA SUDUNG QUY TIEN LUONG
Didu 4. Ngudn hinh thanh quy tién luong
Ngu6n hinh thanh Quy tién luong gdm:
- Quy tién luong dugc xac dinh theo két qua kinh doanh trong ndm.
- Qu¥ du phong tién lwong ctia nam trude chuyén sang (néu co).
Pidu 5. Xac dinh quy tién lwvong

Y

Viée xac dinh quy tién luong ké hoach, quy tién luwong thuc hién duogc thue

hién theo Quyét dinh phé quyét quy tién lvong hang nam cua Chu tich Cong ty
theo quy dinh hién hanh cua Nha nuée (Hién nay thyc hién theo quy dinh cta B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién quan ly lao dong, tién
lwong va tién thudng déi véi nguoi lao dong lam viéc trong Cong ty TNHH mot
thanh vién do Nha nuéc nim gitt 100% vén dieu 18).

DPiéu 6. Str dung quy tién lwong

pé dam bao chi quy tidn luong theo dung quy dinh hién hanh tai Thong tu
ctia Bd Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Cong ty quyét dinh su dung Quy tién
luong duge chi tra lam 2 in. Lan 1 chi tam Gng tién luong khéng qua 85% qu¥y
tién luong ké hoach dé chi trd hang thang cho nguoi lao dong; 14n 2 dugc chi tra 50

5 -

con lai sau khi ket thic ndm tai chinh va quy tién luong thyc hién duge phé duyét.

Pidu 7. Phan phoi tién lwong cho ngudi lao dong

Cin cir ké hoach giao khoan doanh thu va quy tién luong ké hoach, hé sO
lwong, bidn ché lao ddng ctia cac phong, don vi thude Cong ty va dé khuyén khich
nguoi lao dong truc tiép tich cyc lao dong thuc diy tang doanh thu. Cong ty ap dung
<o ché tra luong khoan theo mirc d6 hoan thanh chi tiéu ké hoach doanh thu thang,
quy, nim cua timg don vi tryc tiép kinh doanh; Cac phong chuyén mon nghi€p vu
hudng luong theo mirc do hoan thanh nhiém vu chuyén mén va két qua thyuc hién
doanh thu cta toan Cong ty.

Phan phéi tidn luong tra cho nguoi lao dong trong nam, gom:

_ Péi véi lao dong lam viée tai cac phong chuyén mon nghiép vu (Lao dong
gian tiép), tién luong duge huong theo s6 ngdy cong thuc té tham gia lam viéc va
duoe phan bo: 70% s6 tién luong hudng theo hé sé luong theo vi tri viéc lam trong
hé thong thang luong, bang luong cua Cong ty va 30% s6 tién luong hudng theo
don gia tién lurong va két qua thuc hién doanh thu cua toan Cong ty;

_ Péi voi lao dong truc tiép kinh doanh: Ti2n luong duge huong theo s6 ngay
cong thuce té tham gia 1am viéc, don gia tién luong va két qua thuc hién doanh thu
cua timg don Vi.

- Tién luong 1am thém gio.

_ Tidn déc hai khi 1am nhiém vy Thu kho, Thi quy, Van thu.

1. Chi tam (g tién luong (chi tra lan 1):

1.1. Pbi v6i nguoi lao dong lam viée gian tiép: Tra luong theo thoi gian lam
viéc, hé s6 luong theo vi tri viéc lam cha Cong ty, muc luong ti thidu do Cong ty
xdy dung va luong kinh doanh.

- Cong thire tinh chi tra luong cho timg ngudi lao dong gian tiép:

Th= (TTE x 12 théllg - Tng‘ S Lkd

Trong do.
Ty, Tién luong hudng trong nam.
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Tre. Tién lvong lam viéc theo thoi gian,

The: Tién luong ngay nghi trong nim.

Lyq: Tién Iuvong kinh doanh trong nim.

a) Céch tinh tién luong lam viéc theo thoi gian nhu sau:

Tre=Hp x Mx 70%);

Trong d6:

Hy: Hé sb lwong theo vi tri viéc lam:;

M: Mirc luong t6i thiéu do Céng ty quy dinh hang ném (Céng ty xay dung
quy tién lwong ké hoach nim 2025, hé s6 luong theo vj tri viéc 1am ap dung theo
Quyét dinh s6 396/QP-XSKT ngay 24/10/2024 cta Chu tich Céng ty, mirc luong
tam tmg t6i thidu dp dung nam 2025 bing 3 triéu ddng/1 hé 56).

b) Cach tinh tién lrong kinh doanh cho b phén gian tiép (Liq) nhu sau:
Lyq = Doanh thu thye hién ciia Céng ty x Pon gia tién lrong x Hé s6 K
- Doanh thu thuc hién: bao gdém doanh thu thudng xuyén va 40% doanh thu
bdo s, téng doanh thu thyc hién dé tinh luong t6i da khong vuot qua 110% k&
hoach.

- Pon gia tién luong khoén cua Phong Té chire - Hanh chinh; Phong K& toan
- Tai vu: 2,3 ddng/1.000 ddng doanh thu,

- Don gia tién lwong khodn ciia Phong K& hoach - Phat hanh: 1,3 ddng/1.000
dong doanh thu. Hién nay, do Phong ¢6 2 Phé Truong phong ap dung don gia: 1,53
ddng/1.000 ddng doanh thu,

- HE s K:

+ Ty 1€ hoan thanh doanh thu tir 95% tré 16n ép dung hé s6 K = 1;

*+ Ty 1€ hoan thanh doanh thu duéi 95% ap dung hé s6 K = 0,95,

* Ty 1€ hoan thanh doanh thu dé tinh hé sé K cua Phong Té chitc — Hanh
chinh; Phong K& toén — Tai vu 1a két qua thue hién doanh thu ctia Céng ty.

*+ Ty 1¢ hoan thanh doanh thu dé tinh hé s K ciia phong Ké hoach — Phat
hanh la két qua thuc hién doanh thu x4 sé truyén théng va x6 s6 béc clia Coéng ty.

* Cong thue tinh chi tra tién luong kinh doanh cho timg ngudi lao dong gian
tiép nhu sau:

Tién Tong tién luvong kinh doanh Hésé
Luong dugc huéng theo don gia luong
= ¢ 5

a5 o 12 x 2 nguoi
ctating 2 Hé s6 luong d3 quy doi

nguoi )
Hé sb luong cua timg ngudi: Hé sb Ivong theo vj tri viee 1am ap dung theo quyét
dinh 56 396/QD-XSKT ngay 24/10/2024 cia Chu tich Céng ty.
1.2. Péi véi nguoi lao dong lam viée truc tiép:

Tré luong khoan theo don gia tién luong va két qia doanh thy cho Phong Kinh
doanh, Phong X4 sb kién thiét Viét Yén va timg Chi nhanh. Trén cg s& s tién luong
duoc hudng ciia Phong, Chi nhénh, s& tra cho timg ngudi lao dong,

a, Céng thic tinh Quy tién luong cia timg don vi (Phong Kinh doanh, Chj
nhénh va Phong XSKT), nhir sau:
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Quy tién lwong = Doanh thu thye hién x Don gia x H¢ s6 K
Trong do:

- Doanh thu thye hién: bao gbm doanh thu thudng xuyén va 40% doanh thu
bao s6 (néu co), téng doanh thu thue hién d tinh luong t6i da khong vuot qua 1 10% ké
hoach.

- bon gia tién luong khoan cia Phong Kinh doanh, phong X6 s6 kién thiét
Viét Yén va timg Chi nhénh: Phong Kinh doanh: 32 ddng/1.000 dong doanh thu;
Chi nhanh T4n Yén, Chi nhanh Luc Nam va Phong XSKT Viét Yén: 45 ddng/1.000
ddng doanh thu;

- Hé s6 K: Ap dung Hé s6 K = 1, khi ty 1¢ hoan thanh doanh thu chung céac
loai hinh x6 sb dat 95% trd 1én (trong d6 XSTT dat 95% trd 1én va doanh thu x6 sb
boc dat ty 1& hoan thanh theo ké hoach giao khoan ctiia Cong ty); Va ap dung He s&
K = 0,95 khi khong dat ty 1& hoan thanh doanh thu d8 huong hé s6 K =1.

A Y

b) Céng thic tinh chi tra luong cho timg nguoi lao dong truc tiép:

3 u¥ tién lwvong Chi nhanh, Phon , K
Tien Quy g g Hé so6 e
mlaﬁnuig hwong 5 timg | - Thg
neTiA " Hé s6 luong da quy doi ;Lgrlr;&gﬁ nguoi
Trong do:

- Hé s6 luong cua timg ngudi: &p dung hé¢ s6 luong vi tri viéc lam theo quyét
dinh s6 396/Qb-XSKT ngay 74/10/2024 cua Chu tich Cong ty. Trudng hop Phoé
trudng phong dugc giao, phén cong phu trach Phong dugc hudng hé s6 luong cua
Truéng phong.

- Hé s6 K timg nguoi lao dong truc tiép, nhur sau:

+ Ty 1& hoan thanh doanh thu tir 105% trd 1én ap dung hé s6 K =1,05;

+ Ty 18 hoan thanh doanh thu tir 95% dén duéi 105% ap dung hé s6 K =1;

+ Ty 18 hoan thanh doanh thu tir 90% dén dudi 95% ap dung hé s6 K=0,9.

+ T 12 hoan thanh doanh thu duéi 90% ap dung he so K=0,8.

+ Ty 1& hoan thanh doanh thu 4 tinh hé sb K cia lao dong truc tiép kinh
doanh, cin ctr theo két qua thyc hién doanh thu hang thang so véi nhiém vy doanh
thu ctia timg ngudi lao dong duge Chu tich cong ty giao tai quyét dinh giao nhiém vu
trong tam hing nam.

- T pe: Tién luong ngay nghi trong ndm cua timg nguoi.

* PSi vl nguoi lao dong lam viée tai Phong Kinh doanh trudc khi chi tra
lwong cho timg ngudi, thi trir tién gia cong vé va thu vé, cu thé nhu sau:

- Quy tién luong cua phong = (Tién gia cong vé XSTT va thu vé) + Tién
luong cua ngudi lao dong trong phong.

Trong do: Tién gia cong vé XSTT va thu vé do thp thé Phong quyét dinh trén
co s& doanh thu thyc hién ctia Phong, dugc tinh téi da 15% Qu¥ tien luong cla
phong. Quy tién luong con lai cia phong sau Kkhi trir di tién gia cong vé XSTT va
thu vé s& dugc phan phdi cho timg ngudi lao dong theo cong thuc:




Tién
luong Quy tién lvong con lai Hé s6
cuatimg = X luong x K - Tng
nguoi Tdng hé sé Iurong quy ddi tung (cta timg
lao déng ngudi nguoi)

1.3. DBéi vdi tién luong 1am thém gio: Cong ty chi thanh toan tidn 1am thém
gio cho ngudi lao dong 1am ngay nghi, ngay Ié, ngay tét va nhimg cong viéc phat
sinh dot xuét, cap bach ngoai gid cén giai quyét ngay dz"l, du'ofq su déng y cuia Lanh
dao cong ty, mirc chi 50.000 dong/1 budi (Bubi sang, budi chiéu hodc budi toi).

1.4. Tién doc hai khi lam nhiém vu Thy quy, Van thu kiém Thu kho:
200.000 ddng/ngudi/thang.

1.5. Chi vao ngay 18, ngay tét (néu ¢6): Chi cho nguoi lao déng mét murc
nhu nhau, sé tién cu thé timg 1an do Gidm dbc cong ty quyét dinh.

2. Thanh toan tién luong con lai (chi trd Idn 2):

Sau khi két thic nam tai chinh, cin et vao kit qua kinh doanh, Céng ty xéc
dinh quy tién luong thuc hién dé phé duyét theo quy dinh. Trén co s& tinh toan s tién
lrong con lai sau khi tam ung duoc chi theo thi tur nhu sau:

2.1. Ding dé khen thuéng cho ngudi lao ddng c6 ning suit lao dong vuot ké

b r

hoach (Khéng tinh phan doanh thu virot ké hoach do bao sb): Hét nam, can cr vao

doanh thu thuc hién cua timg don vi, Céng ty chi thud g ting ning suit lao dong va
thudng cho tit ca nguoi lao dong trong Cong ty.

2.2. Chi hé trg cho nguoi lao dong thude ddi tuong tinh gian lao déng theo quy
dinh tai Quyét dinh sb 503/QD-XSKT ngay 29/11/2024 cia Chu tich cong ty, Quyét
dinh ban hanh chinh s4ch tinh gian lao dong giai doan 2025-2030;

2.3. Tién luong b sung: Sau khi chi cac khoan tai muc 2.1 va 2.2 néu trén, sb
tién lwong con lai Céng ty chi bd sung tién luvong cho nguoi lao dong.

Viéc phan b chi tra tidn luong con lai trén co sé& hé sb luong, hé sé phan
loai lao ddng ¢4 nam va sé thang tham gia lam viéc trong ndm cia nguoi lao dong.

- Béi véi nguoi lao dong xép loai A hudng 100%, tuong tng hé sé 1;

- Déi véi nguoi lao dong xép loai B hudng 80%, twrong g hé s6 0,8;

- D6i véi ngudi lao dong xép loai C hudng 60%, tuong tng hé s 0,6.

Viéc binh xét, xép loai lao déng theo mirc A, B, Cva khéng xép loai duoc
thue hién tinh xép loai theo ndm va theo quy ché thi dua khen thudéng. Trén co s&
danh gid xép loai lao dong cta Hoi ddng thi dua khen thuong va quyét dinh cua
Lénh dao Céng ty.

Didu 8. Phuong thire va thoi gian chi tra tién lrong

. Chi tam (g tien luong hang thang (chi tré Idn I):

Tt ngay 5 dén ngay 10 hang thang, Cong ty chi tién luong cho nguoi lao
ddng cta thang trude. Can o két qua thuc hién doanh thu, hé s K cua tirng nguoi
do Giam déc théng béo; bang chdm cong theo sd ngay lam viéc, s ngay nghi cia
timg ngudi lao dong thang trudc (c6 chir ky cta Lanh dao phu trach); Bang téng
hop chi tién luong gia cong vé XSTT, tién thu vé coa Phong Kinh doanh, Ké tosn
1p bang thanh todn luong, tidn luong lam thém gio, tién doc hai dé thanh toan
cing cac khoan thanh todn bang tién khéc quy dinh trong quy ché chi tiéu noi bo,
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nhu: Khoan cong tac phi, dién thoai; Tién &n ca;... cho ngudi quan ly, kiém soat
vién va nguoi lao dong gian tiép.
2. Quyét toan va thanh toan quy tién luong con lai:
Sau khi két thiic ndm (vao quy I ndm sau), can ctr vao két qua kinh doanh
Céng ty xac dinh qu¥ tién luong thuc hién trinh chp tham quyén tham dinh va phé
duyét theo quy dinh. Cong ty tinh toan thuc hién quyét toan tién luong:
- Thuc hién trur quy tién luong da tam ng cho ngudi lao dong; trir tién luong
Jam thém gidr va tién doc hai.
- Cong ty thyc hién chi tra tién luong con lai cho nguoi lao dong theo quy dinh
tai khoan 2, Didu 7 ctia Quy ché nay. Thoi gian thuc hién chi tra chdm nhét 13 ngay
31/3 nim sau. Tién luong bd sung cua ngudi lao dong tinh theo cong thire nhu sau:

Tién _ Quy luong con lai cua Cong ty . He s = Tyl S6
luong g 2 luong % thang
con lai He so Ty 1€ % So ke 14m
duoc luong < murc thang xép viéc

linh cua xép loal . 15_1111 loai '

nguol AB,C viéc AB,C
Lb

Pidu 9. Chi tra tién lrong mgt so trueong hop khac

1. Tién lwong khi di cdng tac, di hoc:

Ngudi lao dong khi duogc Cong ty cir di hoc tap nang cao trinh d chinh tri,
chuyén mén nghiép vu ngén han ma van phai dam nhiém cong viéc dugc giao,
khong ¢6 nguoi thay thé, thi van dugc huéng luong thoi gian hodc luong kinh
doanh theo quyét dinh cr di hoc.

2. Tién luong trong trudng hop vi pham ky luat lao dong:

Tién luong tra cho nguoi lao dong trong trudmg hop vi pham ky luét lao
dong thuc hién theo quy dinh trong Noi quy ky luét lao ddng va Thoa udc lao dong
tap thé ciia Cong ty.

3. Tién luong khi nghi viéc:

Néu phai ngimg viée, cho vide vi 1y do khach quan, cac ngay nghi 1€, tét,
nghi phép, nghi theo ché do ctia Nha nudc quy dinh... ngudi lao dong dugce huong
nguyén luong thoi gian, khéong duoc hudng luong kinh doanh.

4. Tién luong khi 6m dau:

Nguoi lao dong khi nghi 6m, thai san... Cong ty phéi hop véi co quan
BHXH dé 1am thu tuc chi tra cho ngudi lao dong theo quy dinh.

CHUONG III

QUAN LY, SU DUNG QUY KHEN THUONG, PHUC LOL
Pidu 10. Ngudn hinh thanh qu§ khen thuéng, quy phic loi
1. Tir trich 1ap quy khen thudng, quy phuc 1gi tir lgi nhuén sau thué TNDN;
2 Tir cac khoan huy dong khéc theo quy dinh cua phap luét;
3. Qu§ khen thudng, phuc 101 con lai clia ndm trudc (néu co).
Pidu 11. Sir dung quy khen thwéng
1. Béi tuong khen thudng
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- Ngudi lao déng ctia cong ty. Chi chi thuéng nguoi quan ly cong ty, theo
quy dinh cta phap luit vé& thi dua khen thuong, trong trudng hop cap cé thim
quyén cé quyét dinh khen thuéng, nhung khéng chi thudng.

- Nhimg tdp thé, ca nhan va don vj ngoai Cong ty c6 dong gop cho hoat dong
kinh doanh cua Céng ty.

2. N6i dung chi céng tac thi dua, khen thudng

- Chi phi cho céng téc thi dua, khen thuéng;

- Thuéng cho nhimng tap thé, c4 nhan cd thanh tich xu,e“it séc trong phong trao thi
dua hang nam, theo chuyén dé dugc Giam déc Cong ty quyét dinh khen thudng,

- Thudng bang tién cho nhimg tip thé, c4 nhan ¢ thanh tich xuét sic duoc cac
cap ¢6 thadm quyén quyét dinh khen thuéng, nhung khéng chi thuéng (truomg hop
cip 6 thdm quyén c6 quyét dinh khen thuéng bing khung, gidy, nhung khéng c6
tién thuong thi Cong ty chi thudng).

- Thudng dot xuét cho nhing tap thé, c4 nhan trong Cong ty ¢ sang kién
hodc ¢6 thanh tich dac biét;

- Thudng cho nhimg don vi, c4 nhan ngoai Céng ty c6 doéng g6p nhiéu cho
hoat dong kinh doanh, cong téc quan ly coa Cong ty.

- Cudi nam cin cir véo ngudn quy khen thuéng con lai, trén cq s& nang suit
lao dong va thanh tich dong gop clia ngudi lao dong; két qua phén loai lao dong va
56 thang tham gia lao dong dé tinh tién thuéng cho ngusi lao dong (Thudéng
thuong ky).

3. Mitc chi quy khen thudng

- Chi phi cho céng tac thi dua khen thuéng, gom: Chj phi cac hoat dong phat
dong phong trao thi dua, so két, tong két, chi tién khung, tién gidy khen,..: Theo
muc chi thyec té;

- Chi tién thudng theo mirc thuéng hién hanh cia Nha nudc ma phép luat vé
thi dua khen thuéng da quy dinh déi véi timg hinh thire thi dua khen thuong;

- Thudng thuong ky cho nhing tap thé, ca nhan trong céng ty khi két thac dot

1. Péi tuong:

- Nguoi lao dong ciia cong ty; Ngudi quan ly cong ty; Kiém soat vién,

- Céc ddi trong c6 lién quan hoat dong kinh doanh cua Cong ty;

2. No6i dung va mirc chi:

- Chi dau tu xdy dung hodc sira chita céc cong trinh phic lgi cia Cong ty:
Mutc chi theo thue té do Lanh dao Cong ty quyét dinh;

- Chi hé trg cho nguoi lao dong thudc db; tuong tinh gian lao dong quy dinh
tai Quyét dinh s6 503/QD-XSKT ngay 29/11/2024 cta Chu tich cong ty, Quyét
dinh ban hanh chinh sich tinh gian lao dong giai doan 2025-203 0;

- Chi dam hy: Mua tang pham hodc chi tién mat cho ngudi lao doéng nhan
ngay cudi, muc téi da 1.500.000 ddng. Chi doan thanh nién Céng ty thuc hién.

- Chi tham viéng dam hidu:
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+ Théan nhan nguoi lao dong qua doi (Bé me dé, bd me vo hoidc chéng, vo hodc
chdng, con): L& viéng 1.000.000 dong va 01 vong hoa.

+ Nguoi lao dong qua doi: 01 vong hoa va 12 viéng theo mirc Gidm ddc Cong
ty quyét dinh.

_ Chi tham héi 6m dau:

+ Nguoi lao dong bi tai nan, ém ning didu trj tai cac co s& bénh vién (nghi
huong ché do BHXH ve thai san, 6m dau). Than nhan nguoi lao dong (gdm bd me dé;
bd me vo, chéng; VO, chdng; con dé) bi tai nan, ém nang diéu tri tai cdc co so bénh
vién, mire chi: 1 1an tham héi 500.000 ddng (1 ngudi khong qué 2 1an tham hoi). Ban
chép hanh Cong doan Cong ty thuc hién.

- Chi tang qua ngay sinh nhat cho ngudi lao dong, murc chi 500.000 dong
(Néu co).

_ Chi té chtrc cho nguoi lao dong trong Cong ty va nguoi than (néu co6) di
tham quan, nghi mét: Muc chi theo d& xuét cuia BCH Cong doan, Lanh dao Cong
ty quyét dinh.

- Chi ngay 18, tét cho nguoi quén ly, ngudi lao dong va cac hoat dong phuc loi
ciia tap thé ngudi lao dong Céng ty. Mic chi do cdc Doan thé dé xuét Lanh dao Cong
ty quyét dinh.

Ngoai cac khoan chi cu thé néu trén, cac khoan chi khac, nhu: ting qua cho
can bo Cong ty da nghi huu nhan dip ky niém ngay thanh lap Cong ty va tét nguyén
dan; trg cAp kho khan cho can bo, nhan vién 14m vao hoan canh dac biét; can bo,
nhan vién nghi huu, v& mat stc, nghi viéc,.. va cong tac tir thién xa hoi. Can cu vao
kha nang va ngudn quy phuc loi cua Coéng ty, Lanh dao Cong ty quyét dinh.

) CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 13. T4 chirc thye hién

1. Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay 01 thang 01 nam 2025, thay thé noi dung
quy dinh vé tra luong d6i v6i nguoi lao dong cia Cong ty ban hanh kém theo Quyet
dinh s6 16/QD-XSKT ngay 15/01/2024 cia Chu tich Céng ty TNHH mdt thanh vién
Xb b kién thiét Bic Giang.

2. Quy ché nay dugc phé bién dén tit ca can bd cong nhan vién, nguoi lao
dong trong Cong ty. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng mac, phat sinh, Hoi
dong tién luong Cong ty, Giam dbc Céng ty c6 trach nhiém bao cao Chu tich Cong
ty xem xét diéu chinh, sira i, bd sung cho phit hgp véi tinh hinh thyc té va quy
dinh cia Nha nudc.
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