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UY BAN NHAN DAN TINH BAC GIANG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MOQT TI-IzANH VIEN Boc lap — Ty do — Hanh phuc
X0 SO KIEN THIET '
Sd b0 /QDP-XSKT Bdc Giang, ngay 0L thang Pndm 2019
QUYET DINH

¢ Ban hanh Quy ché quéan ly, str dung tai sdn

CHU TICH CONG TY TNHH MOQT THANH VIEN XSKT BAC GIANG

Can cr Nghi dinh s& 91/2015/ND-CP ngay 13/10/2015 ctia Chinh pht vé
dau tu von nha nuéc vao doanh nghiép va quan ly, sir dung von, tai san tai doanh
nghi€p; Nghi dinh sb 32/2018/ND- CP ngay 08/3/2018 ctia Chinh phu stra d6i, bd
sung mot so dleu ctia Nghi dinh s6 91/2015/NB-CP ngay 13/10/2015 cta Chinh
pht; Thong tu s6 219/2015/TT-BTC ngay 31/12/2015 cua B Tai chinh huéng
din mét s6 nodi dung ctia Nghi dinh s6 91/2015/NB-CP ngay 13/10/2015 cta
Chinh phu;

Can cir Thong tu sé 45/2013/TT-BTC ngay 25 thang 4 nam 2013 ciia BS
Tai chinh Hudng dan ché dd quan ly, st dung va trich khau hao tai sén co dinh;

Can ¢t Nghi dinh s6 122/2017/NB-CP ngay 13/11/2017 ctia Chinh pht vé
quy dinh mét sé ndi dung dic thi vé& co ché quan 1y tai chinh va danh gid hiéu
qua hoat déng dbi véi doanh nghiép kinh doanh xb sb; S& Giao dich Chung
khoén va Trung tdm Luu ky Chirng khoén Viét Nam;

Can ctt Thong tu s6 78/2014/TT-BTC ngay 18/6/2014 ctia B Tai chinh
hudng dan thi hanh Nghi dinh s6 218/2013/ND-CP ngay 26/12/2013 cua Chinh
phu quy dinh va hudng dan thi hanh Luat thué thu nhép doanh nghiép; Thong tu
s6 96/2015/TT-BTC ngay 22 thang 6 ndm 2015 cua B§ Tai chinh hudng dan vé
thué thu nhédp doanh nghiép tai Nghi dinh s& 12/2015/ND-CP ngay 12/2/2015
cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh | uét stra d6i, b6 sung mot so diéu ctia
cac ludt vé thué va stra d01 b6 sung mét s& didu cta cdc Nghi dinh vé thué va
stra i, bo sung mét sb didu ciia Thong tu 78/2014/TT- BTC ngay 18/6/2014,
Thong tu s& 119/2014/TT-BTC ngay 25/8/2014, Thong tur sb 151/2014/TT-BTC
ngay 10/10/2014 ctia B Tai chinh;

Cin ct Pidu 1é t6 chire va hoat dong Coéng ty TNHH mot thanh vién X6
sé kién thlet Bic Giang dugc Chu tich UBND tinh Béc Giang phé duyét tai
Quyét dinh sb 2006/QD-UBND ngay 14 thang 12 ndm 2016,

Xét dé nghi cua K& toan trudng,



QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy ché quan ly, st dung
tai san clla Coéng ty TNHH mot thanh vién X6 sé Kién thiét Bic Giang.

Picu 2. Quy ché nay cé h1¢u Iue ké tir ngay ky.
Piéu 3. Giam doc, Phé giam dbc, Ké toan truéng, Trudng phong céc
phong nghiép vu, Gidm ddc chi nhénh, TS trudng td quan ly XSKT céc huyén,

ngudi lao ddng trong Cong ty va céc tap thé, cé nhan c6 lién quan cin cir quyét
dinh thi hanh./.

Noi nhin: CHU TICH
- UBND tinh (B/cédo);

- S¢ Tai chinh (B/céo);

- Cuc Thué (B/cdo va dang ky);
- Kiém soat vién; i
- Trang Website cong ty; :
- Nhu diéu 3 (dé thuc hién);

-Luu VT, KT-TV.
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UY BAN NHAN DAN TINH BAC GIANG _ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Péc ldp — Tw do — Hanh phic
X0 SO KIEN THIET

~_ QUY CHE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN.
CUA CONG TY TNHH MTV XO SO KIEN THIET BAC GIANG
“(Ban hanh kém theo quyét dinh sé: b0 /OP-XSKT ngay 02 thing8 ndm 2019)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéul. Muc dich

Pé phu hop véi tinh hinh thuc té hoat dong kinh doanh cua Céng ty
TNHH mét thanh vién X6 s6 kién thiét Bic Giang, ngoai céc quy dinh vé chinh
séch, ché dd, dinh muec tai chinh hién hanh ctia Chinh phu, B Tai chinh, Cong
ty TNHH mot thanh vién X6 sb kién thiét Béc Giang (sau ddy goi tit I Céng
ty) quy dinh cu thé v& quén ly, st dung tai san tai Quy ché nay.

Dieu 2. Pham vi dieu chinh va doi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay diéu chinh céc hoat dong trong cong
tac quan ly, sir dung tai san (ke cd Quf tien mdt, kho cde loai vé x6 56 ¢6 gid tri
lwu hanh, hang quang cdo vé hoat dong ciia Cong ty, kho cong cu dung cu) cia
Cong ty TNHH mot thanh vién X6 s kién thiét Bac Giang, gobm:

- Pau tu xay dung, dau tu mua sim va sta chia tai san cd dinh, dau tu
cong nghé.

- Viéc mua sam, quén ly cong cu dung cu.
- Quan ly hang hoa, hang ton kho:

+ In an céc loai hinh vé X6 s6, in gia cdng hang quang cédo vé hoat déng
clia cong ty.

+ Quan ly kho céc loai vé s ¢6 gié tri luu hanh.
+ Quén ly kho hang quang céo.

+ Quan ly kho cong cu dung cu.

- Quan ly quy tién mit, tién gui ngéan hang.

- Cong tac kiém ké.

2. Béi twong ap dung: Giam dbc, Pho giam dbc, Ké toan trudng, Truong
phong cac phong nghiép vy, Gidm ddc chi nhanh, Té trudng t6 quan ly X0 sO
kién thiét va nguoi lao dong trong cbng ty thude ddi tuong dp dung quy ché nay.
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) CHUONG I )
NHUNG QUY BINH CU THE
Diéu 3. Tai sian
~ Tai san cua Cong ty duoc hinh thanh tur von nha nude délu tu tai Cong ty,
von vay va cac ngudn von hop phdp khac do Cong ty truc ti€p quan ly va sk

dung. Tai sén cia Cong ty bao gom: Tai sdn ngén han va tai san dai han.

- Tai sdn ngan han bao gdm: Tién va cac khoan tuong duong tién, cac
khoan dau tu tai chinh ngan han, cdc khoén phai thu ngén han, hang ton kho, tai
san ngan han khéac.

- Tai sén dai han bao gom: Tai san c¢0 dinh (TSCD), cac khoan phai thu
dai han, cac khean dau tu tai chinh dai han, tai san dai han khac.

Pitu 4. Quyén va nghia vy ctta Cong ty d6i voi tai san

1. Quyén di voi tai san

- St dung tai san ctua Cong ty dé hoat dong kinh doanh, thuc hién cac loi
ich hop phép tir tai sdn ctia Cong ty theo quy dinh cuia phép luat.

- SUr dung céc tai san Nha nudc giao, cho thué: Dat dai, nha cura, ... theo
quy dinh ctia phép luat dé dau tu va kinh doanh.

2. Nghia vy doi voi tai sdn

- Chiu trach nhiém bao toan, quan ly va st dung c6 hiéu qua cdc tai san
cua Cong ty va cdc tai san Nha nudc giao, cho thué theo quy dinh ctua phép luat
hién hanh.

- Phén cdng, x4c dinh r3 trach nhiém cua tdp thé, cd nhan trong viéc thuc
hién nghia vu doi vdi tai sén, tranh dé tai san lang phi, that thoat.

O~

Dieu S. Dau tu xay dyng, dau tw mua sdm, sira chiva tai sdn ¢
dau tw cong nghd

dinh,

1. Viée dau tu xay dung, stra chita lon tai san ¢ dinh, mua sdm tal sén
cd dinh, dau tu cong nghé théng tin phai ndm trong ké hoach ciia Cong ty. B6
phan nghiép vu ctia Cong ty vé dau tu chiu trach nhiém lap ké hoach dau tu
hang nam theo dinh hudng cia Cong ty.

2. Tham quyén quyét dinh:

- Chil tich c6ng ty quyét dinh dau tu, mua sam, sira chira theo quy dinh tai
Khodn 1 Diéu nay ¢ gid tri tir 30 triéu déng dén nhé hon 50% vbn didu 16 cua
Céng ty, nhung khong qua muic du 4n nhém B theo quy dinh clia phap ludt vé
quéan ly du 4n d4u tu, xdy dung.

- Chu tich cong ty phén cdp cho Giam dbc quyét dinh cée du an dau
xdy dung, mua sdm tai san cd dinh, ddu tu cdng nghé theo quy dinh tai diéu lé
hodc quy ché tai chinh ctia Cong ty.

3. Trinh tu, thi tuc dau tu xay dyng, mua sam, stra chira tai sén ¢b dinh,
dau tr c6ng nghé thuc hién theo quy dinh hién hanh cta phép luat.
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Ditu 6. Thué tai sdn hoat djng

1. Cong ty duoc thué tai san (bao gdm ca hinh thic thué tai chinh) dé
phuc vu hoat ddng kinh doanh phu hop véi nhu cau cta Cong ty va dam bao
kinh doanh ¢ hiéu qua.

2. Viéc thué va sir dung tai san thué phai tuan theo ding cac quy dinh cta
B Luat dan su va cac quy dinh cta phép lut khac co lién quan.

Didu 7. Quan 1y va sit dung tai san cd dinh

1. Tai séan c6 dinh ctia Cong ty bao gdm tai san ¢ dinh hitu hinh, tai san cd
dinh v hinh. Tiéu chuan x4c dinh tai sén ¢6 dinh theo quy dinh ctia B Tai chinh.

2. Trach nhiém quén ly, str dung tai san:

a) Cac phong, Chi nhénh, T quan 1y x6 sb kién thiét dugc giao quyén
quan ly va str dung tai sdn cta-Cong ty. Trudng cac don vi ndi trén chiu trach
nhiém trude Gidm déc Cong ty vé viée st dung c6 hidu qua va dam bao an toan
cho céc tai san thudc pham vi quéan ly. Khong duoc tu v di chuyén, théo d, thay
doi thiét ké k¥ thuit ban ddu khi chua duoc su chép thudn cta Giam dbc cdng
ty. Ddi v6i phuong tién van tai, may méc thiét bi phai dugc bao dudng dinh ky
theo quy dinh. K& toan trudng & chc thue hién viée theo ddi, quan 1y tai san ¢b
dinh theo quy dinh hién hanh ctia B Tai chinh.

b) Tai san cd dinh cta Cong ty chi dugc str dung vao muc dich kinh doanh
cua Cong ty.

Dicu 8. Cho thué, thé chap, cam c¢o tai sdn

1. Cong ty dugc quym cho thué, thé chip, cam co tai san cua Cong ty
dam bao nguyén tic co hiéu qua, bao toan va phét trién von theo quy dinh ctia
phép luét, trong d6:

a) Chu tich cong ty quyet dinh céc hop dong cho thué tai san cd gid tri t

100 tridu ddng dén dudi 50% vén chi s& hitu ghi trén bang can dbi ké toan tmng

bao co tai chinh quy hodc bdo cdo tai chinh ndm ctia Cong ty tai thoi diém gén

nhét véi thoi diém quyét dinh cho thué tai san nhung gia tri con lai cua tai san
cho thué khdng qué mirc von du 4n nhém B theo quy dinh ctia Luat dau tu cong.

- Giam ddc cong ty quyét dinh cac hop dong cho thué tai san co gia tri
dudt 100 triéu dong sau khi duge chap thudn cia Cha tich cong ty.
b) Tham quyén quyét dinh st dung tai san cia Cong ty de thé chap, cam

cb thuc hién theo quy dinh tai Piéu 23 Luat Quan ly, st dung vén nha nude dau
tu vao san xuat, kinh doanh tai doanh nghiép.

2. Viéc su dung tai san dé cho thué, thé chédp, cam co phai tuan theo dling
cac quy dinh cua B Ludt din su va cac quy dinh cia phép luét khac ¢6 lién quan.

wn



Dicu 9. Khau hao tai sén co dinh

Khéu hao tai san ¢b dinh (TSCP) 14 viée tinh todn va phan bd mét cach cé hé
thong nguyén gia ctia TSCP vao chi phi kinh doanh trong thoi gian str dung cla
TSCD.

1. TAt ca céc tai san cb dinh hién c6 ctia Cong ty déu phai trich khéu hao (g6m
ca tai san cb dinh chua ding, khéng can dung, chd thanh 1y) theo quy dinh ctia Bo
Tai chinh. TSCP d& khéu hao hét nhung van dang st dung vao hoat dong kinh
doanh thi khéng duoc tinh khau hao.

2. Phong K& toan-Tai vu lua chon phuong phap va muc trich khau hao cu thé

phtr hop vdi ting loai TSCD cia Cong ty dé dang ky voi co quan thué truc tiép quan

Iy, dong thoi trinh Gidm dbc cong ty phé duyét [am cén clr dé hach todn chi phi khéu
hao TSCD trong nam tai chinh.

3. B4i véi nhitng tai san ¢b dinh chua khau hao hét di hu hong, mét mat C ong
ty phai xac dinh nguyén nhan, trach nhiém dén bu, boi thuong thiét hai cta tap thé,
ca nhan dé xir ly. Chu tich cong ty quyét dinh mirc bdi thuong trén co s& dé nghi cia
Giam dbc cong ty. Chénh léch gitta gid tri con lai ctia tai san véi tién bdi thuong va
gié tri thu hdi duoc hach todn véo chi phi khac cua Cong ty.

4. Cong trinh xdy dung co ban hoan thanh da dua vao st dung nhung chua
quyct toén, can cur vao so li€u kc toan, Cong ty 511 tAng gia tri tai san theo gid tri tam
tinh dé trich khau hao thu hdi vén. Sau khi quyét todn cong trinh duoc duyét s dicu
chinh lai nguyén gié.

Dicu 10. Thanh 1y, nhugag ban tdi sdn co dinh.

1. Cong ty dugc chu dong nhugng ban, thanh ly tai san ¢6 dinh hur hong, lac
hgu ky thudt khéng ¢ nhu cau st dung hodc str dung khong c6 hi€u qua dé thu hdi
vén trén nguyén tac cong khai, minh bach, bao toan vén.

2. Thim quyén quyét dinh viéc thanh 1y, nhirong ban tai san ¢ dinh:

- Chu tich cong ty quyé‘c dinh cac phuong én thanh 1y, nhuong bén tii san ¢b
dinh c6 gid tri dén dudi 50% vén chu s& hitu ghi trén bang can ddi ké toan trong bao
cao tai chinh quy hogc bdo cdo tai chinh ndm ctia Cong ty tai thoi diém gan nhit vi
thoi diém quyét dinh thanh 1y, nhuong ban tai san nhung khong qua muc dy an
nhém B theo quy dinh ctia Ludt déu tu cong.

3. Phuong thuc thanh ly, nhugng ban tai san c¢b dinh: Viée nhuong ban tai séan
c¢6 dinh bang hinh thirc diu gid théng qua mot td chirc ¢ chirc nang ban déu gia
hoiic do Céng ty t6 chire thuc hién cong khai theo ding trinh tu, thi tuc quy dinh ctia
phap ludt vé ban déu gi4 tai san. Truong hop nhuong ban tai san ¢b dinh ¢6 gid i
con lai ghi trén s6 ké toan dudi 100 triéu ddng, Céng ty ¢6 thé lua chon ban theo
phuong thirc d4u gia hogc thoa thuin nhung khong thip hon gid thi truong.

4. Viée thuc hién thanh ly, nhugng ban tai san theo quy dinh ctia B Tai chinh

vé trinh tu, thi1 tuc thanh 1y, nhuong ban tai san. Hach toan nguyén gia, gié trj con lai
va chi phi thanh Iy nhuong ban tai san phai tuén tha ché d6 ké todn hién hanh.
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Diéu 11. Mua sam, quan ly, sit dung cong cu - dung cu:

Cong cu - dung cu (CCDC) la nhiing tu liéu lao d{)ng,phu’c vu cho hoat
dong kinh doanh ctia Cong ty nhung khong c6 du cac tiéu chuin doi véi TSCD.

1. Quan ly khdu mua sim cong cu - dung cu: Moi nhu cau mua sdm phai
do b phén tryc tiép can s dung @& xuét, chi mua sam nhiing cong cu - dung cu
can ding ngay, khéng mua dé dur trit, khéng mua sim thira.

2. Thdm quyén quyét dinh mua sdm:

- Chu tich cong ty quyet dinh d6i véi hop déng mua sém CCDC ¢6 gié tri
tir 30 triéu dén dudi 50% von DPidu 1é ctia Cong ty nhung khong qué murc du 4n
nhom B.

- Gidm ddc cong ty quyét dinh d6i vdi cac hop dong mua sém CCDC c6
gid tri dudi 30 triéu dong.

3. Quy trinh mua sim dyoc thue hién theo ding quy dinh cta phap luat
hién hanh va Quy trinh noi b ctia Cong ty. Khi dé ‘nghi mua phai ghi o tén, ky
hiéu, quy céch va kém theo phiéu béo gia cua it nhét ba nha cung cap néu gia tri
cia mot CCDC c6 gia tri trén mot triéu ddng hodc hop ddéng mua sdm CCDC c6
gié tri tir mudi triéu dong tro 1én.

4. Quan ly khéau str dung CCDC: Phong ,Ké’ toan - Tai vu theo ddi toan bd
CCDC theo timg noi st dung tir khi mua mdi dén khi bao hong. Tuy theo nhu céu
thuc té, Cong ty cd thé dieu chuyén CCDC tir bd phan nay sang bd phéan khéac.

5. Viéc 4p dung phuong thic phan b6 CCDC vao chi phi kinh doanh
Cong ty thuc hién theo céc quy dinh hién hanh.

Diéu 12. Quén ly hang héa, hang tdn kho:

Hang hoa, hang ton kho ctia Cong ty bao gdm vé xb sb kién thiét con ton
trong kho chua phat hanh, nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu ton kho hodc
dd mua dang di trén dudng chua nhan vé kho. Cén ¢t vai tro, ddc diém van dong
cua hang ton kho, Cong ty phai quan ly chét ché hang ton kho theo ca chi tiéu so
luong va lan chi tiéu gi4 tri.

1. Vé x4 sb kién thiét: Vé xd sb kién thiét 14 loai hang hoa dic biét, 1a mat
hang kinh doanh chinh cta Céng ty.

a) In vé x4 sb kién thiét:

Giam ddc Cong ty hodc nguoi duge Giam doc y quyén duge toan quyén
chu dong ky két hop dono VOl cac doi tac in ve x6 s, mua vt tu “phuc vu cho viée
dong déu, klem tra veé x6 sb dé cung cap day du, kip thoi vé xd s cho cong tac
kinh doanh x4 sb. Viéc in vé xb s6 thyc hién theo quy dinh ctia B Tai chinh va
tudn thu cac quy dinh ctia phép luét.

b) Quén ly vé x0 s0 kién thiét:

- Vé x6 sb kién thiét phai dugc quan Iy nhu quan 1y tién.
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- Viéc cap phat vé x0 sd, cung img vé X0 s0, ban vé x0 so tir Cong ty dén
cac Chi nhanh, T6 quan ly x0 so kién thiét cac huyén, ngudi lao dong cua Cong
ty va tong dai ly, dai ly phai dugc ma s6 sach theo doi cu thé.

2. In gia cong hang quang céo.

- Hang quéang cao dinh ky hang nam dat in gia cong bao gdm: Lich, 6 bat,
ban ban vé, bo &m chén ..., sd lugng tuy thudc vao tinh hinh hoat dong kinh
doanh thyc t€ hang nam.

- Phong T6 chirc - Hanh chinh, phong Kinh doanh, phong Ké hoach - Phét
hanh tong hop nhu céu, 18p k€ hoach in hang quéang cao thyc t& hang nam, cdy
kién d€ xuat véi Gidm doc cong ty bang vén ban.

- Sau khi thong nhét chi truong thi hop ddng do Chi tich hoge Gidm doc
Cong ty ky theo phan cép (hogc iy quyén) gifra Chu tich va Giam doc Cong ty.

3. Bbi v6i khau bao quén, du trit hang ton kho Cong ty phai to chirc hé
théng kho dam bao an toan.- Cac bd phén c¢6 lién quan c6 trach nhiém kiém tra,
xu ly ngay nhiing vé xb b, nguyén liéu, vat liéu, hang quang cao, cong cu -
dung cu ton kho kém phim chét, & dong, chdm luan chuyén dé thu hdi von.

4. Pbi voi hang hoéa c6 du cac dgeu kién d& trich 1&p va st dung dy phong
gidm gid hang ton kho thi vao thoi dieém 1&p béo cgo tai chinh hang nam (ngay
31 thang 12) thyc hién trich 1&p hoac st dung theo ché do quy dinh hién hanh.

Piéu 13. Quén Iy quy tién mit, tién giri ngén hang

1. B4i véi quf tién mat tai van phong Cong ty:

a) Thu quy 1a nguoi tryc tiép chiu trach nhiém bao quan an toan tién mat
tai quy va chap hanh ding quy dinh cta phap luét vé quan Iy tién mat tai quy
(bao gdm tién mit 13 ddng Viét Nam va cac chimg tir ¢6 gid tri nhu tién).

b) Moi khoén tlen qua quy déu phai 1ap phiéu thu, phiéu chi va c6 chit ky
cua nguoi cd thAm quyén. Phiéu thu, phiéu chi phai dugc vao so quy kip thoi.
Nghiém cam viéc tam Gng, tam vay tién chua 1am th tuc da chi tién ra khoi quy.

¢) Khong duge st dung tién cla Cong ty vao muc dich cd nhan hodc céc
muc dich khac khong phuc vu hoat déng kinh doanh ctia Céng ty. Néu loi dung
tién ctia Cong ty st dung vao muc dich c4 nhan s& bj xir ly ky luét theo quy dinh
hién hanh.

d) Binh ky khi két thuc thang, quy, ndm hogc dot xudt phai tlen hanh kiém
ké tién mat ton quy, 14p bién ban va dbi chiéu sb liéu gifta thuc té va sb sach. Bién
ban kiém ké duoc 1ap phai c6 du chir ky cua nhing ngudi ¢6 li€n quan: Ké toan
tru'ong, Ké toan tién mat, Thu quy. Bién ban kiém ké quy tién mat phai duoc luu
gitt trong chimg tir k& toan ctia Cong ty. Chénh léch kiém ké qu¥ tién mat duoc
xur ly (sau khi xac dinh rd nguyén nhén va trach nhiém cd nhén) nhu sau:

- Thiéu: Thu quy phai bdi thudng va ndp ngay sb tién thiéu vao quy.
- Thira: Ghi tdng thu nhép khéc.



d) Miurc ton quy tién mat: P& dam béo an toan quy tién mét va hiu qua sir
dung von bing tién, K& toan truong Cong ty can tinh toan nhu céu st dung tién
mgt hang ngay bdo cao Giam doc dé x4c dinh muc tdn quy tién mat hop ly nhét.
S6 luong tién mat tbi thiéu va tdi da du tai quy do Giam dbc quy dinh theo timg
thoi diém cu thé.
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2. D41 véi tién mat tai phong Tra thudng, cac Chi nhanh, TS quan ly x6 s6
kién thiét cac huyén: Quy trinh quan ly 4p dung nhu dbi v6i tién mat tai quy &
van phong Cong ty. Truong phong Tra thudng, Giam dbc chi nhanh, T6 trudng
Fo quan ly x6 sb kién thiét cac huyén chiu trdch nhiém trude Gidm doc cong t
vé tién mat cta don vi quan ly.

. S6 tién mat tai quy & van phong Coéng ty, phong Tra thuong, cac Chi
hanh va T6 quan ly x6 s0 kién thiét cac huyén khi vuot dinh mac quy di nh déu
phai ndp vao tai khoan tién giri ngén hang. .

4. D6i v6i tién giri ngan hang:

Viéc guii tlcn rUt uen chuyen tién trong tai khoadn ctia Cong ty tal ngjcm
hang do Glam dde cong ty (hodc nguoi dugce uy quyén) chiu trach nhiém didu
hanh theo thdm quyén dé phuc vu cho hoat dong kinh doanh.

a) Moi khoan thu, chi qua ngén hang phai dugc thyc hién ding céc quy
dinh cuia ngan hang thuong mai noi Cong ty c¢dé mé tai khoan thanh todn.
Nghiém cdm viée sir dung tai khoan cia Céng ty cho céc té chire, c4 nhén khac
glri vdo, it ra khéng nhim muc dich phuc vu cho hoat dong kinh doanh cla
Cong ty.

b) K& toan ngin hang tai van phong Cong ty phai thudr ng xuyén d6i chiéu
vol ngén hang, kip thoi phat hién cac truong hop chuyén tién di, tidn dén bi
nhdm 14n va thong béo cho ngan hang dé cé chinh 1y kip thoi.

¢) Hang ngay, ké toan tién ghi ngan hang bao cdo K¢é toan trudng sé tién

gm ngén hang hién c6 dé Ké todn trudng cén ddi trinh Giam dde phuong an st

dung. Cubi mdi thang, ké todn tién giri ngén hang phai thue hién déi chiéu, xdc
nhan s6 du tién giri ngan hang hién con trén tai khoan.

Ditu 14. Quén 1y cde khodn no phai thy

1. Céac khodn n¢ phai thu bao gom:
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- Phéi thu no dai ly x0 s6;

- Phai thu khodan tra truée cho ngudi bén;
- Phai thu tam ¥ing cén bd nhén vién;

- Céc khoan ddu tu tién g ngan hang;

- Khodan phai thu khéc.



2. Viéc quan ly cac khoan ng phai thu dugce thuc hién theo quy dinh tai
Quy ché quéan 1y no cta Cong ty. Theo d6 Cong ty da phén cong xéc dinh 3
trach nhiém ctia tip thé, ca nhén trong viéc theo doi, thu héi, thanh toén céc
khoan cbng ng, riéng dbi véi phai thu no dai ly xb s6 duoc quy dinh bd sung
nhu sau: Do hién nay Cong ty dé giao quyen chi dong trong viéc phat hanh vé
x6 sb va thu hdi cdéng no cac dai ly x0 s0 cho céc chi nhanh va T quan ly x6 sb
kién thlet cac huyén, cac nhom thudc phong Kinh doanh, nén viéc thu tién ban
vé x4 sb duoc quy dinh cu thé t6i timg c4 nhan:

- Gidm dbc chi nhanh, T4 trudng t& quéan ly xb sb kién thiét cac huyen
Truéng phong kinh doanh phai chiu trach nhiém truée Giam dée cong ty vé viéc
@ no dong tién ban vé qué ky han no cia don vi va phi nop_ bbi hoan t1en
khéng thu duoc. Thoi gian ndp boi hoan chim nhat 1a 5 ngay ké tir ngay cudi
cung cua ky han no.

- Cén b tryc tiép tai Chi nhénh va T quén ly cac huyén lam cong tac phat
hanh chiju trach nhiém truée Gidm dbc chi nhanh, T4 trudng t6 quan ly x0 s6 kién
thiét céc huyén; Truong nhom thanh phd chiu trach nhiém truéc Trudng phong
Kinh doanh néu ¢ dai Iy no tién khong thanh toén va phai nop bdi hoan khoan tién
khéng thu dugc ctia dai ly. Thoi gian ndp bdi hoan cham nhét 13 3 ngay ké tir ngay
dai Iy phai thanh todn sé ng véi chi nhénh, t& quan 1y, nhém thanh phd.

Piéu 15. Kiém ké va xir Iy két qua kiém ké tai san

1. Cong ty phai tb chirc kiém ké thuc t& dé xéc dinh sb lugng céc loai tai
san, cong cu dung cu hién c6 ctia Cong ty tai cac Phong, cac Chi nhanh, cac T
quan ly x6 sb kién thiét (bao gom tai san cb dinh, tai san luu dong, cac khoan

dau tu dai han hodc dau tu ngéan han, tién mat, vé xd sb, hang quéang céo, cong
cu dung cu); doi chiéu cac khoan céng ng phai thu trong céc truong hop sau:

a) Thoi diém khoa sb ké toan dé 14p bao cdo tai chinh nam;
b) Khi thuc hién quyét dinh ctia cip c6 thdm quyén chia, tach, sép nhap,
hop nhét, chuyén dbi s& hitu;

¢) Sau khi xay ra thién tai, dich hoa; hodc vi cdc nguyén nhan khéc gy ra
bién dong tai san ciia Cong ty.
d) Theo chu truong ciia Nha nude.

2. Khi thyc hién kiém ké, Gidm dbc ra quyét dinh thanh lap Hoi dong
kiém ké. Hoi dong kiém ké 6 trach nhiém bdo céo tong hop két qua kiém ke.
Viéc kiém ké phai phan anh ding thuc té. Nguoi 1ap va nguoi ky bao cao tdng
hop két qua kiém ké phai chiu trach nhiém vé két qua kiém ké.

3. Xir ly két qua kiém ké:
a) Xir Iy két qua kiém k& tai thoi diém 14p béo cdo tai chinh nam:
- Dbi vdi trudmg hop kiém ké thiu tai san so v6i sb 1idu ghi trong s6 sach

ké toan, néu do nguyén nhan chil quan cua tép thé, c4 nhan c6 lién quan gay ra
thi tap the, ca nhan gay ra phai boi thuong theo quyét dinh ctia Chu tich cong ty.
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Gié tri tai san bi thidu sau khi duoc bu dép béng tién bdi thuong (hodc gié tri tai
san thiéu do nguyén nhan khéch quan) phén con lai (néu c6) Cong ty duoc hach
toan vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty.

- Béi v6i trudng hop kiém ké thira tai san so vdi sb lidu ghi trong sb sach
ké toan, Céng ty phai xac dinh rd nguyén nhan thira tai san, dbi vdi tai san thira
khong phai tra lai dugc hach toén vao thu nhap khac cua Cong ty; d6i véi tai san
thira chua xac dinh rd nguyén nhén thi hach todn vao phai tra, phai ndp khac;
truong hop gia trj tai san thira dé xéc dinh dugc nguyén nhén va c6 bién ban xur
Iy thi can ¢t vao quyét dinh xir Iy ¢é hach toan cho phi hop.

‘ b) Viée xur Iy két qua kiém ké theo quy dl’nh tai diém b, c va d khoan 1
biéu nay thyc hién theo quy dinh ctia phap luat doi véi timg trudong hop kiém ké
cu thé.

Didu 16. Xir Iy ton thit tai san

Céng ty c6 trach nhiém xi 1y kip thdi céc khoan ton that tai san, cong ng.
Khi xay ra ton thit tai san (hu hdng, lam giam gié tri tai san, mit) Cong ty phai
thanh 1ap Hoi ddng xir ly dé xac dinh nguyén nhén, mic do tén that, 14p phuong
&n xir ly dé bao céo Chu tich Cong ty.

1. Pbi véi trudng hop tén that do nguyén nhan chii quan cta tap thé, cé
nhén thi Hoi ddng phai x4c dinh mic do trach nhiém ciia timg tap thé, ca nhan
dé budc dén bu thiét hai. Mtrc dén bu thiét hai theo quyét dinh ctia Chu tich cong
ty trén co s& dé nghi cia Hoi ddng xir Iy tdn thét tai san.

2. Tai san d4 mua bao hiém néu x4y ra tbn thit thi xtr 1y theo Hop déng
bao hiém.

3. Bbi véi nhiing tdn that do thién tai,,dich hoa hoég do nguyén nhan
khach quan gy ra thi do Chu tich Cong ty quyét dinh theo tham quyen quy dinh
tai Diéu 1€ Cong ty.

4. Gia trj ton that sau khi da bu dép bang tién bdi thuong cua tap the, ca
nhéan, t6 chic bao hiém, néu thi€u thi phan thiéu dugc hach toan vao chi phi
trong ky.

Di¢u 17. Xir Iy no khong thu hoi dwge

1. Hoi dong xtr Iy no phai xac dinh rd nguyén nhén timg khoan that thu va
dua ra cac bién phép x1r ly phu hop véi ché d6 quy dinh hién hanh.

2. Néu khoan n¢ khong thu hdi duge do 13i chii quan ciia tap thé, c& nhan
gdy ra thi nguoi pham 161 phai bdi thudng. Mure d6 boi thudng do Chu tich cong
ty quyét dinh.

3. Khoan chénh l€ch gitra thi€t hai va bdi thudng néu con thiéu thi duoc
bu dap tir khoan dy phong no phai thu kho doi. Trudng hop khoan du phong
phai thu khé doi khong du thi phan thiéu dugce hach toan vao chi phi trong ky.
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.4 Ne‘%u khoan no khong thu héi duoc do nguyén nhan khich quan c6 du
di€u kién dé xur ly x6a ng theo quy dinh hién hanh thi s& xir Iy x6a ng. Viéc x6a
ng do Chu tich cdng ty quyét dinh. Cac khoan no khi di ¢ quyet dinh x6a no,
Cong ty van phai theo dbi trong thdi han ché d6 quy dinh va tiép tuc doi ng khi
c6 didu kién.

Diéu 18. Panh gis lai tai san

1. Cong ty dénh gié lai tai san trong céc trudng hop sau:

a) Theo quyét dinh ctia co quan Nha nude ¢6 thdm quyeén;

b) Dung tai san dé dau tu ra ngoai doanh nghiép.

2. Viéc dénh gié lai tai sdn theo ding quy dinh cua Nha nude.

) CHU'QN GII
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Hiéu lyc thi hanh.

1. Quy ché nay c¢6 3 Chuong, 19 Pidu, c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky
quyét dinh ban hanh.

2. Trudong hop c6 céc quy dinh cta phap ludt ¢6 lién quan dén hoat dong
ctia Cong ty chua duoc quy dinh tai Quy ché nay hodc truong hop cé nhitng quy
dinh méi theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc khac véi nhimg diéu khoan
trong Quy ché ndy thi phai dugc thyc hién theo quy dinh ciia Nha nudec.

3. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vuong méc, phat sinh, Trudng phong
cac phong nghiép vy, Gidm doc chi nhanh, T4 trudng to quan ly XSKT cac
huyén ¢6 trach nhiém béo céo vé phong Ké toan-Tai vu téng hop béo cdo Chu
tich cong ty xem xét diéu chinh, stra ddi, bd sung cho phu hop./.
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