~ UBNDTINHBACGIANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
XO SO KIEN THIET BAC GIANG

S6:0/QD-XSKT Bdc Giang, ngay 44 thang 01 nam 2022

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché phdi hop giira phong Kinh doanh
va cac phong chire ning dé thue hién nhiém vu kinh doanh x4 s6
trén dia ban Thanh phé Bic Giang.

GIAM POC CONG TY TNHH MTV XO SO KIEN THIET BAC GIANG

Can cit Diéu 1¢ t6 chike va hoat dong cua Cong ty TNHH mot thanh vién XSKT
Bdc Giang dwoe Chi tich UBND tinh Béc Giang phé chudn tai Quyét dinh so
2006/QD-UBND ngay 14 thang 12 nam 2016, Quyét dinh sé 1009/0D-UBND ngay
29/5/2020 vé viéc phé duyét sira doi Diéu 1é 16 chire va hoat dong cua Cong ty TNHH
mot thanh vién Xo sé kién thiét Bac Giang;

Can cir Quyét dinh s6 108 /QP-XSKT ngay 29 thang 12 ndm 2021 cia Cha tich
cong ty vé viéc Ban hanh Quy ché tra lwong doi véi nguoi lao dong va quan Iy, sw
dung quy khen thuong, phiic loi;

Can cik quyét dinh s6 87/QD-XSKT ngay 09 thang 12 nam 2021 ciia Giam déc
Céng ty TNHH mot thanh vién X6 sé kién thiét Béc Giang vé viéc Giao ké hoach
doanh thu XSKT nam 2022 va cdc nam tié}a theo;

Theo dé nghi cuia Truong phong Kinh doanh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phéi hop giira phong Kinh
doanh va cac phong chirc nang dé thuc hién nhiém vu kinh doanh x4 sd trén dia ban
Thanh phé Bic Giang.

Picu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Phong T6 chic - Hanh chinh, Phong Kinh doanh, Ké toan- Tai vu,
Kiém tra, Tra thuong va céc don vi, ¢4 nhan lién quan cin cr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Chu tich, Giam déc, PGD;
- Kiém sodt vién;

- Luu: VT. TCHC./.




CONG TY TNHH MOT THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN XSKT BAC GIANG Péc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Phoi hop giira phong Kinh doanh va cac phong chire nang dé thwe hién nhiém
vu kinh doanh x6 s6 trén dia ban Thanh phé Bic Giang.

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:(/0P -XSKT ngaytf /01/2022 cua Giam doc
Cong ty TNHH mgt thanh vién X6 s6 kién thiét Bic Giang)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi déi twgng ap dung.

Quy ché nay quy dinh mdi quan hé ph01 hop gitra phong Kinh doanh va cac can
bd CNV phong: T chirc hanh chinh; Ké toan; Kiém tra; Tra thuong dé thuc hién
nhiém vu kinh doanh x6 s6 cac nhom trén dia ban Thanh phé Bic Giang.

Diéu 2. Nguyén tic phoi hop

1. Pam bao nguyén tic binh dang, cong bang, tao moi diéu kién thuan loi dé
thue hién tot nhiém vu chuyén mén duge giao cta cac phong, don vi trong cong ty.

2. Quy dinh chit chg, thong nhat, rd rang trach nhiém cua céc phong, don vi,
ca nhan trong thuc hién cac cong viéc chuyén mén ctiia nhém, dam bao chit luong,
hiéu qua.

3. Céc thanh vién thyuc hién tot nhiém vu duoc phan cong. Phat huy téi da vai
tro cua cac thanh vién trong thuc hién nhiém vu kinh doanh x6 sd.

Diéu 3. Noi dung phdi hop

L. Ph01 hop dé don ddc dai ly ban vé x4 sb thuc hién hoan thanh ké hoach doanh
thu x6 s6 ctia nhom duge phén cong, theo Quyét dinh cuia Giam ddc Cong ty vé viéc
giao ké hoach doanh thu hang nam trén dia ban Thanh phé Bic Giang.

2. Kiém tra, don doc glam sat, nhéc nho thuong xuyén céc dai ly thuc hién tot
nhi¢m vu kinh doanh x0 sé trén dia ban thanh phd Béc Giang. Thuc hién nghiém cac
diéu khoan trong Hop dong dai ly va ndi dung cam két tuan thu cac quy dinh cua
cong ty trong hoat dong kinh doanh X6 sb.

3. Xay dung va phat trién hé thong dai 1y bén vé x4 sb dong vé s6 luong, dam
bao chat luong.

4. Cu can bo tham gia thu vé X6 sb Mlen Bic, thu cuong vé du thuong x6 sb
16 t6, mua vé X6 s6 Lo t6 du thuong va béo sb cho dai ly (néu c6), ngay dugc phéan
cOng tai cac ban dai ly ban vé dung thdi gian quy dinh cua Cong ty.

5. Phan cong cu thé timg can bd, nguoi lao dong truc tlep tham gia nhiém vu
quan ly timg dai ly. Cham s6c, dong vién tham héi, xay dung moi quan hé doan két,
gan bo giup do dai ly. Chu dong dé xuat giai phép, kip thoi phan anh kién nghj cua
dai ly, nham tang doanh thu dam bao ké hoach dugc giao.



6. Thuc hién che do thong tin, bao céo, giao ban dinh ky dé thuc hién tot nhiém
vu kinh doanh x6 s6 va cong tac phdi hop.

Piéu 4. Phwong thirc phoi hop

Tuy theo ndi dung cua cong viéc ap dung cac phuong thirc phoi hop sau day:

1. Trao dbi thong qua bao céo doanh thu hang ngay bang van ban hodc trao doi
truc tiép gip g& dé trao doi thong nhat.

2. Cur can bd tham gia cac hoat dong phdi hop gitra cac bén.

3. Phoi hop thanh 1ap doan kiém tra gidm sat hoat dong cua dai ly.

Chwong 11
TRACH NHIEM CUA CAC PHONG TRONG THUC HIEN NHIEM VU KINH
DOANH XO SO TREN PIA BAN THANH PHO BAC GIANG

Di¢u 5. Trach nhiém Phong Kinh doanh.

1. Phéi hop véi cac phong, don vi, ¢4 nhan lién quan, hoan thanh nhiém vu ké
hoach doanh thu hang ndm theo ké hoach giao. T4 churc thuc hién day du ndi dung
phoi hop theo quy ché nay va céac quy dinh cua cac co quan chirc nang vé trat tu an
toan giao thong, my quan do thi, phong chéng s deé..

2. Huéng dan cac phong, don vi, cd nhén lién quan thu'c hién nhiém vu kinh
doanh x6 s6 trén dia ban thanh phd Bic Glang Phén cong can b, nguoi lao dong,
truong cac nhom thyc hién vige thu héi vé ton X6 s6 Mién Bic, vé X6 sb Lo o du
thuong tir 4-5 ngay/1 tuan, theo lich phan cong.

3. Cung cap thong tin lién quan cua dai ly trén dia ban thanh phd Bac Giang
gom: Ma so, tén dai ly, vi trf ngoi ban vé, s6 dién thoai, thoi gian thu hoi VE... VY,
cho cac phong, don vi, ca nhén lién quan. Chu tri phdi hop véi cac phong trién khai
cong viéc thuong ky, dot xuat, do yéu cau nhiém vu kinh doanh theo su chi dao cta
Lanh dao cong ty.

4. Phan cong nhu sau:

4.1- Truong phong Kinh doanh:

Dé xuat, tham muu, phan cong can b tham gia thyc hién nhiém vu kinh doanh
x0 s0 trén dia ban thanh phd Bac Giang. Chiu trach nhiém thyc hién noi dung phoi
hop theo quy ché nay va cac nhiém vu khac do Lanh dao cong ty giao. Truc tiep phu
trach mot nhom, thanh pho Béc Giang

Huong luong theo két qua kinh doanh 14 ty 18 (%) hoan thanh ké hoach doanh
thu ctia Thanh pho Bac Giang va cac ché do khac theo quy dinh cua Cong ty.

4.2- Cac Pho truong phong Kinh doanh:

Tham gia quan ly va hudng tién luong theo két qua kinh doanh 1a ty 1& (%) cua
tong doanh thu thuc hién ctia 3 nhém $0 Vi téng doanh thu ké hoach 3 nhém: nhéom
1, nhém 3 va nhém 7, Thanh pho Bic Giang. Huong hé s6 K (kinh doanh) tuong
tng cac nhom 1,3,7 thanh phé Bic Giang. M6i Phé trudng phong truc tiép phu tréch
mot nhoém, do phong phan cong.

Thuyc hién céc nhiém vu khac do Lanh dao cong ty giao va dugc phan cong.

4.3- Nguoi lao dong truc tiép quan Iy 7 nhém gom 09 nguoi. Trong do:

-Nhom 1: 03 nguoi (phan cong 01 Truéong nhom).



-Nhém 2, nhém 3, nhom 4, nhém 5, nhém 6 va nhoém 7: Mbi nhém 01 nguoi
can bo phong Kinh doanh (lam truong nhom). Céc trudng nhém chiu trach nhiém
thuc hién cac quy dinh cta Cong ty trong thuc hién nhiém vu kinh doanh x6 s6 trén
tung dia ban dugc giao quan ly. '

- Huong luong lam viée theo thoi gian, theo két qua kinh doanh theo quy che
tra lwong cua Cong ty.

- Truong phong kinh doanh ¢6 trach nhiém 14p danh sach phan céng nguoi lao
dong truc tiép quan ly nhém, trinh Giam déc cong ty quyét dinh.

4.4- Nguoi lao dong thue hién thém nhiém vu kinh doanh tai cac nhom, thanh
phd Bic Giang:

- Thye hién nhiém vu theo chirc nang cua phong kinh doanh;

- Thuc hién nhiém vu kinh doanh tai cac nhom 1, nhém 3, nhém 7. Hudng
lwong lam vigc theo thoi gian, va luong 1am viéc theo ket qua kinh doanh theo Quy
ché tra luong cua Cong ty;

Phong kinh doanh 14p danh sach phan céng nguoi lao dong trinh Giam déc
cong ty phé duyét.

Diéu 6. Trach nhiém ciia cic phong
1. Phong Ké toén - Tai vu.
- Phoi horp v6i Phong Kinh doanh va Truong nhém dugc phan cong thuc

hién day du ndi dung phéi hop cua quy ché ndy, hoan thanh ké hoach doanh thu hang
nam cua nhom duogc giao.

- Phat trién, quan ly dai ly hién co, trén truc dudng Nguyén Vian Cir, cung
Thiéu nhi.

- Phan cong can bo thu hdi, thanh hily vé tir 2-3 budi/l tuan theo lich duoc
phan cong.

2. Phong T6 chirc - Hanh chinh.

- Phoi hop véi Phong Kinh doanh va Trudng nhém thyc hién day du noi
dung phdi hop cua quy ché nay, hoan thanh ké hoach doanh thu nhom dugc giao,
theo quy dinh cua cong ty.

- Phét trién, quan 1y dai Iy hién 6, khu vuc Puong Huyén Quang, Lé Loi,
Hung Vuong, Cong Bénh vién va Thanh tra tinh.

- Phén cong cén bo thu hoi, thanh hay vé tir 2-3 bubi/1 tuan theo lich duoc
phan cong.
3. Phong Kiém Tra.
- Phéi hop voi Phong Kinh doanh va Truéng nhom thyc hién day du noi

dung phdi hop ctia quy ché nay, hoan thanh ké hoach doanh thu hang nam cua nhom
dugc giao.

- Phét trién, quan ly dai ly hién cé, khu vure Cong Cong ty Dién luc, BPuong
Hung Vuong, Buong Nguyén Thi Luu vao cac ngay Thir Ba, Thtt Tu va Thit Bay
hang tuan.



- Phan cong can b thu hoi, thanh hiy vé tir 2-3 budi/1 tuan theo lich dugc
phan cong.

4. Phong Tra Thudng

- Phéi hop voi Phong Kinh doanh va Truong nhom  thyc hign day du noi
dung phéi hop cua quy ché nay, hoan thanh ké hoach doanh thu duoc giao.

- Phat trién, quan Iy dai ly hién co, tai khu vue Ké, Quan thanh, Bén xe Béc
Giang, Cong bénh vién San nhi BG.

- Phan cong can bo thu hoi, thanh huy vé tir 2-3 budi/l tuin theo lich dugc
phan cong.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 7. Ché dd bao cio

1. Hang tuan, cac can bo, nguoi lao dong thuc hién thém nhiém vu kinh doanh
(di thi truomg) béo céo két qua thuc hién cong tc phdi hop duoc giao tuan trudc,
cho Lanh dao céc phong tham gia quan ly.

2. Truong cac nhom va nguol lao dong bao cao ket qua doanh thu thyc hi¢n 15
ngay dau ‘thang vao ngay lam viéc tiép theo, cu the gdém cac chi tiéu nhu: Tén dai
ly, M s, Doanh thu cac loai hinh vé, bién dong vé vi tri, s6 luong dai ly (néu cd)
trong nhom trén dia ban quan ly.

3. Hang thang, truong nhom c6 trach nhiém bdo cédo doanh thu thyc hién, tinh
hinh bién dong vé dai 1y, ké hoach kinh doanh thang tiép theo, vé phong Kinh doanh
va cac phong phoi hop vao ngay lam viéc, trude ngay mung 04 hang thang.

Diéu 8. T6 chire thue hién.

1. Cac phong, don vi ca nhan ¢6 lién quan c6 trach nhiém trién khai, quan triét
va hudng dan thuc hién quy ché nay dén timg thanh vién. Phong Kinh doanh ¢6 trach
nhiém theo déi, kiém tra, don ddc viéce thuc hién quy ché nay.

2. Lanh dao cac phong, don vj la dau mdi ph01 hop dé trién khai thuc hién
nhiém vu kinh doanh x6 sd trén dia ban Thanh phd Bac Giang. " ‘

3. Trong qua trinh thuc hién, néu co vudng mic, phat sinh can bo sung, diéu
chinh, thi cac phong c6 trach nhiém phéan énh vé phong Kinh doanh dé tong hop,
tham muu, bao cdo Lanh dao cong ty xem xét, diéu chinh bé sung cho phit hop./.




